KÕ ho¹ch ho¹t ®éng TB§D

KÕ ho¹ch ho¹t ®éng 
C«ng t¸c ThiÕt bÞ ®å dïng
N¨m häc 2012 - 2013
I. §Æc ®iÓm t×nh h×nh:

· ThuËn lîi:
+ Nhµ tr­êng ®· cã c¸c phßng bé m«n VËt lý, Ho¸ häc, Sinh häc, Nh¹c ho¹, Tin häc víi c¬ së vËt chÊt t­¬ng ®èi ®Çy ®ñ. C¸c thiÕt bÞ d¹y häc ®­îc cung øng vµ mua bæ sung hµng n¨m.
+ §éi ngò gi¸o viªn tr­êng THCS Cao An ®¹t tr×nh ®é chuÈn vµ trªn chuÈn, chuyªn t©m víi nghÒ, say s­a trong c«ng t¸c chuyªn m«n, tÝch cùc m­în ®å dïng phôc vô cho viÖc gi¶ng d¹y.

+ BGH nhµ tr­êng lu«n quan t©m ®Õn c«ng t¸c ThiÕt bÞ, ®å dïng d¹y häc, cã kÕ hoach chØ ®¹o, h­íng dÉn triÓn khai ®Ó c«ng t¸c thiÕt bÞ ®i vµo nÒ nÕp vµ ®¹t hiÖu qu¶ cao.
+ §· cã c¸n bé chuyªn tr¸ch vÒ thiÕt bÞ.

· Khã kh¨n:
+ Phßng bé m«n VËt lý, Ho¸ häc, Sinh häc cßn ph¶i d¹y lång ghÐp víi líp häc g©y khã kh¨n cho qu¸ tr×nh d¹y häc vµ m­în tr¶ thiÕt bÞ.
+ §å dïng thiÕt bÞ d¹y häc cßn thiÕu ch­a ®¸p øng ®ñ.

+ ChÊt l­îng mét sè ®å dïng cßn thÊp.

+ Mét sè ®å dïng ®i theo bé ®· bÞ háng kh«ng cã thiÕt bÞ bæ sung. 
II. ChØ tiªu phÊn ®Êu:
· Thùc hiÖn tèt quy chÕ vÒ TBGD theo Q§ 41 cña Bé GD - §T, c¸c v¨n b¶n                                      chØ ®¹o cña UBND TØnh vµ së GD - §T vÒ viÖc ®Çu t­ mua s¾m, qu¶n lý, sö dông TBDH. ChuÈn bÞ tèt c¸c ®iÒu kiÖn vÒ CSVC ®¸p øng c¸c yªu cÇu vÒ b¶o qu¶n, khai th¸c, sö dông thiÕt bÞ thuËn lîi, hiÖu qu¶.

· PhÊn ®Êu danh hiÖu: §å dïng ®¹t tiªn tiÕn.
· PhÊn ®Êu ®¹t tiªu chuÈn phßng ®å dïng lo¹i tèt.

· 100% gi¸o viªn ë c¸c khèi líp sö dông ®å dïng d¹y häc.

· X©y dùng nÒ nÕp ®¨ng kÝ vµ m­în ®å dïng.

III. BiÖn ph¸p thùc hiÖn:

1. Hå s¬ - sæ s¸ch:
· LËp kÕ ho¹ch ho¹t ®éng phßng ®å dïng.
· Cã ®Çy ®ñ c¸c lo¹i hå s¬, sæ s¸ch theo quy ®Þnh: Sæ tµi s¶n, sæ sö dông, sæ ®¨ng kÝ m­în TBDH, sæ theo dâi ho¹t ®éng cña gi¸o viªn vµ häc sinh phßng bé m«n ( VËt lý – C«ng nghÖ, Ho¸ häc, Sinh häc ) … Ngoµi ra cßn cã c¸c biªn b¶n kiÓm kª, biªn b¶n thanh lý, danh môc TBDH c¸c m«n, c«ng v¨n, chøng tõ …
· Sö dông phÇn mÒm qu¶n lý thiÕt bÞ ®å dïng d¹y häc.
2. BiÖn ph¸p:
· S¾p xÕp hîp lý phßng ®å dïng, phßng lµm viÖc, thuËn tiÖn cho viÖc m­în vµ kiÓm kª ®å dïng.

· Më cöa phßng ®å dïng th­êng xuyªn, th«ng b¸o nh÷ng ®å dïng hiÖn cã , khuyÕn khÝch gi¸o viªn tÝch cùc m­în ®å dïng phôc vô cho viÖc gi¶ng d¹y.

· Khai th¸c, sö dông triÖt ®Ó, cã hiÖu qu¶ phßng bé m«n còng nh­ c¸c TBDH hiÖn cã.

· ChuÈn bÞ ®å dïng, bµn giao ®å dïng cho GV m­în t¹i phßng ®å dïng. GV d¹y ph¶i ®¨ng kÝ m­în ®å dïng víi CBTB tr­íc tõ 3 ngµy qua sæ m­în, riªng m«n Ho¸ häc, VËt lý, Sinh häc, C«ng nghÖ do ®Æc thï bé m«n nhiÒu ®å dïng nªn ph¶i ®¨ng kÝ tr­íc 5 ngµy.
· Mua vµ bæ sung TBDH ®· bÞ tiªu hao vµ cßn thiÕu.

· Th­êng xuyªn vÖ sinh phßng ®å dïng, tu söa ®å dïng h­ háng, ®¶m b¶o ®å dïng lu«n s¹ch sÏ, ng¨n n¾p, khoa häc.
· Ph¸t ®éng phong trµo tù lµm ®å dïng d¹y häc cña GV vµ häc sinh trong nhµ tr­êng ®Ó ph¸t huy tÝnh s¸ng t¹o cña ®éi ngò GV vµ HS, ®ång thêi bæ sung nh÷ng TB cÇn thiÕt  vµ lµm phong phó thªm kho TB cña tr­êng.
· Tham m­u víi BGH vÒ viÖc qu¶n lý, mua s¾m, sö dông TBDH.
IV. Ch­¬ng tr×nh c«ng t¸c thiÕt bÞ d¹y häc n¨m häc 2012 – 2013:
*** KÕ ho¹ch th¸ng ***
	Th¸ng

N¨m
	Néi dung c«ng viÖc
	Bæ sung,

Ghi chó
	Theo dâi thùc hiÖn

	- Häc k× i -

	T8

2012
	 - ChuÈn bÞ phôc vô n¨m häc míi (VÖ sinh, kiÓm tra kho TBDH, bæ sung c¸c lo¹i sæ s¸ch phôc vô c«ng t¸c qu¶n lý, lËp kÕ ho¹ch ho¹t ®éng vµ thêi gian lµm viÖc cña c«ng t¸c TBDH. Dù kiÕn nguån kinh phÝ mua bæ sung TBDH vµ c¸c trang thiÕt bÞ kh¸c). C¸n bé thiÕt bÞ chñ ®éng tham m­u, ®Ò xuÊt víi BGH vµ tæ chøc thùc hiÖn.

 - Kh¶o s¸t t×nh h×nh TBDH c¶ vÒ sè l­îng vµ chÊt l­îng ®ång thêi chuÈn bÞ mua bæ sung. Tæ chøc viÖc cho m­în ®¶m b¶o sö dông tèt TBDH hiÖn cã, tr¸nh ®Ó l·ng phÝ thiÕt bÞ, chèng d¹y chay.


	
	

	T9

2012
	 - LËp kÕ ho¹ch sö dông TBDH theo thêi kho¸ biÓu, ph©n phèi ch­¬ng tr×nh, t¹o ®iÒu kiÖn thuËn lîi cho GV sö dông TBDH.

 - Ph¸t ®éng phong trµo GV tham gia tù lµm TBDH cßn thiÕu ®Ó cho bµi häc thªm phong phó, s¸t thùc. (Cã chØ tiªu phÊn ®Êu cho GV tù lµm nh÷ng TBDH)

- Tæ chøc h­íng dÉn GV sö dông TBDH theo c¸c chuyªn ®Ò båi d­ìng sö dông TBDH c¸c líp thay s¸ch 

 - Chó ý tranh thñ sù chØ ®¹o cña BGH, C«ng ®oµn vµ sù phèi hîp cña c¸c tæ chuyªn m«n vµ GV bé m«n.

- C«ng bè lÞch lµm viÖc cña C¸n bé thiÕt bÞ, niªm yÕt danh môc TBDH hiÖn cã, quy ®Þnh lÞch, thêi gian m­în, tr¶ TBDH cña nhµ tr­êng.

 - KiÖn toµn hå s¬, sæ s¸ch qu¶n lý tµi s¶n TBDH cña nhµ tr­ßng ®Ó phôc vô cho n¨m häc míi. TiÕp tôc mua s¾m TBDH, tñ, gi¸ chuyªn dïng theo kÕ ho¹ch ®É ®­îc duyÖt kinh phÝ theo tiªu chuÈn. §¶m b¶o tiÕt kiÖm chi tiªu, chi ®ñ, chi ®óng môc ®Ých vµ hiÖu qu¶ cho c«ng t¸c TBDH. (Tham m­u cho BGH rµ so¸t kÕ ho¹ch kinh phÝ ®Ó lËp kÕ ho¹ch mua s¾m kÞp thêi).

 - S¾p xÕp bè trÝ tr­ng bµy TBDH trong kho, phßng bé m«n lªn tñ gi¸ theo khèi, líp, bé m«n ®Ó thuËn lîi cho viÖc sö dông TBDH, ®¶m b¶o tÝnh khoa häc, s­ ph¹m vµ thÈm mÜ …


	
	

	T10

2012
	· TiÕp tôc thùc hiÖn kÕ ho¹ch mua s¾m bæ sung TBDH cña c¸c khèi líp cßn thiÕu vµ c¸c trang TB chuyªn dïng ®¸p øng yªu cÊu ph¸t triÓn sù nghiÖp gi¸o dôc cña ®Þa ph­¬ng.

· Thùc hiÖn ®¨ng kÝ tµi s¶n vµo sæ qu¶n lý, sö dông vµ b¶o qu¶n tèt TBDH hiÖn cã. §ång thêi tu bæ, söa ch÷a kÞp thêi nh÷ng TBDH bÞ h­ háng trong qu¸ tr×nh sö dông.

· ChuÈn bÞ tèt TBDH phôc vô c¸c ho¹t ®éng chuyªn ®Ò, héi th¶o, héi gi¶ng cña tr­ßng, bËc häc phôc vô tÝch cùc cho nhiÖm vô chuyªn m«n. 


	
	

	 T11

2012
	· Chñ ®éng ®¸p øng ®Çy ®ñ TBDH phôc vô ®ît héi gi¶ng chµo mõng ngµy nhµ gi¸o ViÖt Nam 20 -11.

· TiÕp tôc xö lý kho TBDHtheo yªu cÇu phôc vô chuyªn m«n. NhËp sæ tµi s¶n c¸c TBDH míi bæ sung. Niªm yÕt, th«ng b¸o danh môc TBDH míi ®Ó GV khai th¸c sö dông cã hiÖu qu¶.

· TiÕp tôc ®«n ®èc phong trµo GV tù lµm TBDH, chuÈn bÞ s¬ kÕt, ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ vµ tuyªn d­¬ng, ®éng viªn khen th­ëng kÞp thêi nh÷ng GV cã thµnh tÝch tèt.

· TiÕp tôc s¾p xÕp, tæ chøc, tr­ng bµy TBDH theo danh môc hiÖn cã ®Ó hÊp dÉn GV trong viÖc trong viÖc khai th¸c, sö dông TB biÓu diÔn, TB thùc hµnh…

	
	

	 T12

2012
	· TiÕp tôc ®¸p øng TBDH cho ®ît héi gi¶ng hoÆc chuyªn ®Ò n©ng cao chÊt l­îng d¹y vµ häc cña Häc k× I.

· S¬ kÕt phong trµo sö dông TBDH vµ tù lµm TBDH cña GV trong tr­êng phôc vô Häc k× I 


	
	

	- Häc k× ii -

	 T1

2013
	· TiÕp tôc ®«n ®èc, kiÓm tra viÖc khai th¸c, sö dông TBDH cña GV theo kÕ ho¹ch ®¨ng kÝ sö dông TBDH cña c¸c tæ chuyªn m«n, gi¸o viªn bé m«n.

· TiÕp tôc ®«n ®èc phong trµo GV tù lµm TBDH.

· Tu bæ, söa ch÷a TBDH phôc vô Häc k× II. ChuÈn bÞ tèt TBDH cho ®ît héi gi¶ng chµo mõng ngµy thµnh lËp §¶ng 3/2.


	
	

	 T2

2013
	· TiÕp tôc xö lý hå s¬, sæ s¸ch qu¶n lý, sö dông, b¶o qu¶n TBDH: Sæ tµi s¶n, Danh môc TBDH, sæ theo dâi, sæ sö dông, sæ ®¨ng kÝ sö dông TBDH…
· TiÕp tôc ®¸p øng ®Çy ®ñ TBDH phôc vô ®ît héi gi¶ng, héi th¶o chµo mõng ngµy thµnh lËp §¶ng 3/2.


	
	

	T3

2013
	· ChuÈn bÞ cho viÖc kiÓm tra thi ®ua cuèi n¨m häc: Tù kiÓm tra, ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ ho¹t ®éng c«ng t¸c TBDH.

· Phôc vô ®Çy ®ñ TBDH cho Héi gi¶ng chµo mõng nh÷ng ngµy LÔ kØ niÖm trong th¸ng 3: Ngµy quèc tÕ phô n÷ 8/3, Ngµy thµnh lËp §oµn 26/3…
· KiÖn toµn hå s¬ qu¶n lý, sö dông, b¶o qu¶n TBDH cña tr­êng.


	
	

	T4

2013
	· TiÕp tôc xö lý kho TB, phßng bé m«n cña tr­êng, tu bæ kÞp thêi ng÷ng TBDH bÞ h­ háng, s¾p xÕp, vÖ sinh kho thiÕt bÞ.

· Thùc hiÖn viÖc kiÓm tra ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ ho¹t ®éng c«ng t¸c TBDH cïng víi ®ît kiÓm tra thi ®ua cuèi n¨m häc cña tr­êng theo kÕ ho¹ch cña Phßng.


	
	

	T5

2013
	· Thu håi TBDH cho m­în, xö lý kho TB chuÈn bÞ kÕ ho¹ch b¶o qu¶n, b¶o vÖ an toµn TBDH vµ  trang TB kh¸c trong hÌ.

· Thùc hiÖn kiÓm kª TBDH(Cã biªn b¶n kiÓm kª do ban kiÓm kª lËp).

· Tu bæ, söa ch÷a nh÷ng TBDH h­ háng trong n¨m häc ®Ó tiÕp tôc sö dông cho nh÷ng n¨m häc tiÕp theo.

· Tæng kÕt c«ng t¸c TBDH phôc vô n¨m häc (Cïng víi Tæng kÕt n¨m häc cña nhµ tr­êng). B¸o c¸o kÕt qu¶ ho¹t ®éng c«ng t¸c TBDH phôc vô n¨m häc 2010 -2011.


	
	

	· kÕt thóc n¨m häc / nghØ hÌ –



	T6&7

2013
	· Tæ chøc viÖc b¶o qu¶n kho TBDH, phßng bé m«n vµ c¸c trang TB chuyªn dïng ®¶m b¶o an toµn tuyÖt ®èi trong thêi gian nghØ hÌ( vÖ sinh, chèng mÊt m¸t, h­ háng, Èm ­ít, ®Ò phßng thiªn tai, ho¶ ho¹n…).

· Cã kÕ ho¹ch dù kiÕn bæ sung TBDH n¨m häc 2013 – 2014.


	
	


	BGH duyÖt

TMNT
	Cao An, ngµy 3  th¸ng 9n¨m 2012
C¸n bé thiÕt bÞ
Ph¹m ThÞ Thu Oanh
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